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[bookmark: _GoBack]1.6.Документированная служебная информация ограниченного распространения без санкции руководителя ДОУ и его заместителей не подлежит разглашению (распространению).

1. Категории должностных лиц, имеющих доступ к служебной
информации ограниченного распространения.
2.1.К служебной информации ограниченного распространения имеют доступ лица определенные приказом заведующего ДОУ.
2.2.Установлены следующие категории должностных лиц, которые на основании распорядительного акта руководителя, могут быть допущены к служебной информации ограниченного распространения: старший воспитатель, завхоз, заместитель заведующего по ВМР, заведующий.
2.3. За разглашение служебной информации ограниченного распространения, за нарушение порядка обращения с документами, содержащими такую информацию, ответственные лица могут быть привлечены к дисциплинарной ответственностью.

3. Прием, хранение документов, содержащих информацию ограниченного распространения
3.1. Прием, хранение документов, содержащих информацию ограниченного распространения, осуществляется заведующим.
3.2. Документы с пометкой «Для служебного пользования» -
- создаются на автоматизированном рабочем месте с закрытым доступом в общую информационную систему ДОУ;
- передаются ответственным лицом под расписку в запечатанном конверте;
- пересылаются по почте заказными почтовыми отправлениями;
- хранятся в сейфе.
3.3. Запрещается сканирование, введение в систему электронного документооборота электронной версии документов с пометкой «Для служебного пользования».
3.4. Уничтожение документов с пометкой «Для служебного пользования», утративших свое практическое значение, производится по акту.

4. Заключительные положения
 4.1. Изменения в настоящее Положение могут вноситься ДОУ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Уставом ДОУ.
4.2. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте в сети Интернет.
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MOJIOKEHUE

0 nopsiiKe obpameHus ¢
JIOKYMEHTHPOBAHHOH Ty KeOHO
uHpopManuel OrpaHHYEHHOro
pacnpocTpaHeHHs H nepevYeHb BHA0B
ciryskeGHOiT HHOPMALHH, KOTOPYIO
He00X0AHMO OTHOCHTD K pa3psy
OrpaHH4Ye€HHOr0 PacnpoCcTPaHeHHs

MBJOY «lerckuii cax «Kaiina»
c. [oiiTel

1. O6mmue noJ10KeHHs.

1.1. Hacrosmmee monoxenune MBJIOY «Jletckuit cax «Kaitna» c. Toltel Ypyc-
MapTaHOBCKOTO MyHHIHMIAIBHOTO paiiona» (nanee — JIOY) onpesienseT NOpsA0K 0OpalleHns co
CTyKeGHBIMH ~ OKYMEHTAMH H JAPYIHMH MATEPHATBHBIMH HOCHTENSAMH HH(OpPMALMH,
COlepKaMMH  CITyKeGHYI0 HH(OPMAIMIO OrPaHHYEHHOTO JOCTyna (PaclpoCTPaHEHHs) C
yuetom nosoxennit denepanbaoro 3akona ot 27.07.2006 roxa Ne 149-03 «O6 undopmanu,
HHOPMAUMOHHBIX TEXHONOTHAX M O 3ammre uHopmaumu» u IlonoxkeHns o nopsixe
obpateHus co ciyxeOHO# MHdOopMalHell OrpaHUYEHHOr0 PaclpOCTPAHEHHU, YTBEPKICHHOIO
TMocranossenuem [Tpasutenscrsa PO ot 03.11.1994 r. Ne 1233,

1.2. K cuyxe6HOii nHOOPMAMM OrPaHMYEHHOrO pPAaCIPOCTPAHEHHS OTHOCHTCS
HecekpeTHas — uH(opmaums, Kacaromascs  Jesrtenshoctd  JIOY,  orpaHuyeHue  Ha
pacrpocTpaHeHne KOTOPOH, IMKTYeTCs CTyKeGHOH He0OX0AMMOCTBIO.

1.3. K I0KyMeHTHPOBAaHHOM CiykeOHOM HH(pOPMAIlMK OrPaHAYEHHOTO PACIPOCTPaHEHHS
HE MOTYT OBITh OTHECEHBI:

— JIOKaJIbHbI€ HOPMATUBHBIC aKThl, 3aTparuBaroLIne TpaBa v CBOﬁOZlBI TpaxkaaH,

— onucanue ctpyktypsl JOVY, ero QyHKUWH, HanpaBieHHH u (OpM JEATENBHOCTH, a
TaKXe €€ aapec.

- JIOKYMEHTBI, HakallIHBaeMbI€ B OTKpPBITBIX apXHBax, PIHq)OpMa!IHOHHbIX CcUCTeMax,
HeoOXOIMMBIE [T peaIH3alliy IIpaB, CBOOO M 00S3aHHOCTEH rpax/aH.

1.4, Ha JoKkyMeHTax, cojepKamlMX CiyxeOHyl0 HH(pOpPMAlMIO OrpaHAYEHHOro
PpacnpocTpaHeHHUs, IPOCTABIAETCS OMETKA «J[1s CTyKeGHOrO M0Ib30BAHMSY.

1.5. PykoBomuTens, momkHocTHble suua JIOY, NpHHSBIIME pelleHHe 00 OTHECCHHH
JIOKyMEHTHPOBAHHOM CITy)KeOHOH HHpOpMAlMu K pa3spsily OrpaHHYEHHOTO pPacmpOCTPaHEHHs,
HECYT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a 000CHOBaHHOCTh TPUHATOrO pELICHHM, COGH}OL{CHHC
OrpaHMUEHHi, IPElyCMOTPEHHBIX 11 1.3. HacTosmero [TooxkeHus, a TaKxe 3a 06eCeyeHHOCTh
3aIUTBI HOCHTENEH HHOPMAIIMK OrPAHMYEHHOIO PACIPOCTPAHEHHS ¥ HCII0/Ib30BaHHs CPE/ICTB
OPrTeXHUKH MPHU MOArOTOBKE 3THX JOKYMEHTOB.





